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1.1 Настоящий локальный нормативный акт (далее – ЛНА) устанавливает 

порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

программам дополнительного профессионального образования в Учебно-

производственном центре ООО «Газпром трансгаз Волгоград». 

1.2 Положения настоящего ЛНА обязательны для применения 

сотрудниками ООО «Газпром трансгаз Волгоград», занятыми в организации 

образовательного процесса. 

 

2 Термины, определения и сокращения 

2.1 В настоящем ЛНА применяются следующие термины с 

соответствующими определениями: 

2.1.1 обучающиеся: Физические лица, осваивающие образовательные 

программы профессионального обучения и дополнительного 

профессионального образования в Учебно-производственном центре ООО 

«Газпром трансгаз Волгоград»; 

2.1.2 правила: Правила внутреннего распорядка для обучающихся в Учебно-

производственном центре ООО «Газпром трансгаз Волгоград». 

2.2 В настоящем ЛНА применяются следующее сокращение: 

Общество – ООО «Газпром трансгаз Волгоград»; 

ЛНА – локально-нормативный акт; 

УПЦ – Учебно-производственный центр ООО «Газпром трансгаз Волгоград» 

 

3 Общие положения 

3.1 ЛНА разработан в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, документами ПАО 

«Газпром», Общества, УПЦ. 

3.2 ЛНА не регламентирует внутренний трудовой распорядок для 

работников Общества (Приложение № 9 к Коллективному договору Общества). 
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3.3 Требования настоящего ЛНА обязательны для исполнения и 

соблюдения обучающимися на территориях, в зданиях, строениях, сооружениях, 

помещениях Учебно-производственного центра, а также в местах проведения 

учебных занятий (мероприятий), во время массовых и спортивно-культурных 

мероприятий. 

3.4 Обучающиеся в обязательном порядке знакомятся с настоящим ЛНА 

под подпись в рамках вводного инструктажа по охране труда. 

3.5 Действие настоящего ЛНА распространяется на обучающихся с 

момента возникновения образовательных отношений и ознакомления с ним. 

 

4 Основные права и обязанности обучающихся 

4.1 Права обучающихся в Учебно-производственном центре: 

Обучающиеся имеют право на: 

– обучение по программам профессионального обучения и 

дополнительного профессионального образования; 

– своевременное получение информации о расписании учебных занятий, 

изменениях и дополнениях, вносимых в расписание учебных занятий, а также 

другой необходимой для обучающихся информации по организации и 

проведению учебного процесса; 

– пользование библиотекой, информационно-коммуникационными 

ресурсами и учебно-производственной базой УПЦ ООО «Газпром трансгаз 

Волгоград»; 

– своевременное получение информации о требованиях к процедуре 

прохождения итоговой аттестации; 

– уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического 

и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

– иные права, предусмотренные Федеральным законом «Об образовании в 

Российской Федерации», нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, локальными нормативными актами ПАО «Газпром», Общества, 

УПЦ. 
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4.2 Обязанности обучающихся в Учебно-производственном центре: 

4.2.1 Обучающиеся обязаны: 

– добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

учебный план, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

овладевать знаниями, умениями, навыками, формировать и совершенствовать 

общие и профессиональные компетенции в рамках осваиваемой программы; 

– соблюдать нормы поведения, дисциплину, уважать честь и достоинство 

других обучающихся и работников УПЦ, не создавать препятствий для обучения 

другим обучающимся; 

– посещать плановые учебные занятия, лично выполнять в установленные 

сроки все виды учебных заданий и контроля, предусмотренные программами 

обучения; 

– своевременно информировать сотрудника УПЦ, на которого возлагается 

ответственность за организацию и сопровождение учебного процесса или иного 

мероприятия (куратор группы), о необходимости отсутствия на учебных 

занятиях и мероприятиях. При пропуске учебных занятий и обязательных 

мероприятий, в том числе экзаменов и зачетов, предоставлять в УПЦ 

подтверждающий документ; 

– соблюдать установленный в Учебно-производственном центре порядок 

прохождения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой 

аттестаций; 

– бережно и аккуратно относиться к имуществу УПЦ, эффективно, 

безопасно использовать оборудование, оргтехнику и приспособления, принимать 

меры к обеспечению сохранности указанного имущества; 

– быть вежливым, выдержанным, дисциплинированным, соблюдать 

чистоту и порядок; 

– соответствовать общепринятому деловому стилю и условиям проведения 

занятий (мероприятий), иметь опрятный вид; 

– соблюдать установленный в УПЦ пропускной режим; 
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– соблюдать настоящие Правила и иные локальные нормативные акты 

Общества и УПЦ по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности. 

4.2.2 Обучающимся запрещается: 

– находиться в помещениях УПЦ в верхней одежде, головных уборах, в 

домашней одежде, спортивной форме (кроме специализированных занятий, 

мероприятий); 

– курить на территории УПЦ, за исключением отведенного для этого места; 

– находиться на территории УПЦ в состоянии алкогольного, 

наркотического, токсического или иного опьянения, а также проносить на 

территорию вещества, которые могут привести к вышеуказанным опьянениям; 

– проносить на территорию УПЦ оружие, опасные химические, 

токсические, горючие вещества, жидкости и газы; 

– наносить вред имуществу Учебно-производственного центра; 

– проявлять неуважение, грубость, высокомерие, пренебрежение, 

агрессивное поведение по отношению к другим обучающимся, преподавателям, 

сотрудникам Учебно-производственного центра; 

– шуметь, нарушать учебную атмосферу посторонними разговорами, 

использовать мобильный телефон на занятиях, работать на компьютерах, 

лабораторном оборудовании, действующих макетах оборудования без задания и 

разрешения преподавателя; 

– вести несанкционированную фото- и видеозапись занятий, объектов УПЦ, 

выкладывать данные материалы в СМИ и другие источники информации; 

– выносить и вывозить с территории УПЦ имущество, предметы или 

материалы, принадлежащие УПЦ, без получения соответствующего разрешения; 

– использовать учебное оборудование и инструменты в личных целях, не 

связанных с освоением образовательной программы; 

– вести политическую деятельность в Учебно-производственном центре, 

допускать действия и высказывания, содержащие мотивы политической, 
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идеологической, расовой, национальной или религиозной ненависти, или 

вражды; 

– распространять устно, письменно или с привлечением электронных 

средств информации идеи экстремистского характера, а также призывать к 

участию в массовых противоправных акциях. 

 

5 Организация образовательного процесса 

5.1 Организация образовательного процесса в Учебно-производственном 

центре ООО «Газпром трансгаз Волгоград» регламентируется Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации», Положением об УПЦ, 

Положением об обучении в УПЦ и иными документами ПАО «Газпром», 

Общества, Учебно-производственного центра. 

5.2 Обучение в УПЦ организуется в соответствии с: 

- графиками обучения; 

- учебными планами; 

- программами профессионального обучения (комплектами учебно-

программной документации) и дополнительного профессионального 

образования; 

- расписанием занятий; 

- распорядительными документами, регламентирующими организацию 

обучения. 

5.3 Формирование графиков обучения регламентируется 

распорядительными документами в рамках планирования деятельности 

Общества. 

5.4 Обучение по программам профессионального обучения 

осуществляется в очной форме с использованием различных образовательных 

технологий. 

5.5 Обучение по дополнительным профессиональным программам 

осуществляется в очной, очно-заочной форме, с использованием различных 

образовательных технологий, в том числе дистанционных. 
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5.6 Учебные занятия регламентируются расписанием, которое 

разрабатывается на основе учебного плана и утверждается заместителем 

начальника по УПР 

5.7 Зачисление на обучение оформляется приказом по УПЦ. 

5.8 Для организации и сопровождения образовательного процесса и иного 

мероприятия приказом назначается куратор группы. 

5.9 Образовательный процесс в УПЦ ведется на русском языке. 

5.10 Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический 

час продолжительностью 45 минут. 

5.11 В результате успешного прохождения программы и выполнения 

требований итоговой аттестации обучающиеся получают документы об 

образовании и (или) квалификации установленного образца. 

5.12 В завершение программы обучающиеся заполняют единую анкету-

отзыв. 

5.13 Освоение программ профессионального обучения и дополнительного 

профессионального образования завершается итоговой аттестацией 

обучающихся. 

 

6 Ответственность за нарушение правил внутреннего распорядка 

В случае установления фактов нарушений обучающимся Правил 

внутреннего распорядка для обучающихся в Учебно-производственном центре 

ООО «Газпром трансгаз Волгоград» образовательные отношения досрочно 

прекращаются по инициативе УПЦ в соответствии с Порядком оформления 

возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений в 

Учебно-производственном центре ООО «Газпром трансгаз Волгоград». 
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Приложение А 

Блок-схема применения Правил внутреннего распорядка обучающихся  

в УПЦ ООО «Газпром трансгаз Волгоград» 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Начало 

Формирование 

группы 

Обучение,  

согласно плана и программы. 

Соблюдение Правил 

внутреннего распорядка для 

обучающихся 

 

Приказ о начале 

обучения 

Приказ 

начальника УПЦ 

об отчислении 

обучающегося 

Итоговая 

аттестация 

Документы о 

профессиональной 

переподготовке или 

повышении 

квалификации 

Да 

Окончание 

Справка об 

обучении 

Нет 
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Приложение Б 

(обязательное) 

Лист регистрации 

изменений и информации о проверке 

Правил внутреннего распорядка для обучающихся 

в Учебно-производственном центре ООО «Газпром трансгаз Волгоград». 

 

Номер 

изменения / 

Информация 

о проверке 

документа 

Реквизиты 

документа об 

утверждении 

и  введении в 

действие 

изменения 

Разделы в 

которые 

внесены 

изменения 

Подпись лица 

внесшего 

изменения / 

информация о 

проверке 

документа 

Дата 

внесения 

изменения / 

информации 

о проверки 
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Приложение В 

(обязательное) 

Лист ознакомления 

с Правилами внутреннего распорядка для обучающихся 

в Учебно-производственном центре ООО «Газпром трансгаз Волгоград». 

 

Должность  Подпись  Дата  Ф.И.О. 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 

 

 


